
فرآیند اجرایی برگزاری کنگره های مرکز تحقیقات بیماری های پوستی و سالک مطابق با اداره 

 همایش های علمی دانشگاه علوم پزشکی اصفهان

 مربوطه فرم تكميل و همايش برگزاري پيشنهاد

 پژوهش شوراي به نتيجه لاماع پژوهشي شوراي در كارشناسي نظر و پيشنهاد بررسي و كارشناسي

 دانشگاه علمي همايشهاي اداره به همايش برگزاري پيشنهاد رد يا تصويب لاماع

 )علمي هاي گردهمايي اجرائي نامه آئين براساس) همايش رئيس تعيين

 صدور براي نامه تفاهم انعقاد توافق، صورت در و پيشنهادي دبير به همايشهاي برگزاري درخصوص دانشگاه سياستهاي اعلام

 بعدي فرآيندهاي اجراي و حكم

 رسمي طور به منعقده نامه تفاهم برمبناي وظايف شرح لاغاب و دبير حكم صدور

 دبير به همايش برگزاري اجراي زمانبندي برنامه اعلام

 همايش در بحث مورد عناوين لاماع و همايش علمي كميته اعضاي معرفي

 همايش سربرگ و پوستر فراخوان، ارسال و تهيه 

 اصفهان پزشكي علوم دانشگاه سايت در همايش به مربوط طلاعاتا ورود

 نوبت دو در پوستر و فراخوان ارسال

 آنها سازي آماده و گذاري كد و شده ارسال خلاصه مقالات آوري جمع

 شده آوري جمع الاتمق نهايي بررسي جهت علمي كميته اعضاي از دعوت

 مقاله صاحبان به (پوستر سخنراني،لات)مقا قبول يا ردعلام ا

 شده ارسال شكل همان به چاپ براي شده پذيرفته لاتمقا لاصهخ ارسال

 همايشها اداره به آن تحويل و خلاصه مقالات كتاب چاپ

 همايش برنامه چاپ و تنظيم 

 قرارداد عقد و نمايشگاهي غرفه برپايي براي دعوت منظور به شركتها به رساني اطلاع



 همايش دبير پيشنهاد به خارجي و داخلي ويژه سخنرانان تردد و اسكان جهت مساعدت

 شركت و ميهمانان حفاظت و تردد مجوز اخذ دستور صدور جهت دانشگاه حراست با مكاتبه

 )ها همايش اداره توسط برگزاري از قبل هفته 3-4همايش) در خارجي و داخلي كنندگان

 داران، غرفه وسائل خروج مجوز اخذ دستور صدور منظور به دانشگاه پشتيباني معاون با مكاتبه

 نگهباني و آبنماها خارجي، و داخلي محوطه عمومي نظافت اضطراري، برق سرمايش و گرمايش

 ها( همايش اداره توسط برگزاري از قبل هفته 3-4دانشگاه) پشتيباني خدمات مديريت به... و

 به ناهار دهي سرويس و غذاخوري سالن رزرو منظور به فرهنگي دانشجويي معاون با مكاتبه

 همايش روزهاي تعداد

 همايش مصرفي ملزومات ساير و سينه كارت فولدر، تهيه جهت ريزي برنامه

 هفته 3-4اسلامي) جمهوري سيما و صدا در خبري انعكاس جهت عمومي روابط با مكاتبه

 )ها همايش اداره توسط برگزاري از قبل

 همايش... و بنر تهيه مجري، قرآن، قاري تعيين جهت ريزي برنامه

 همايش نيمروزي پذيرايي جهت الزم اقدام و ريزي برنامه

 تعداد به الزم شنيداري و ديداري امكانات تهيه و ريزي برنامه رساني اطلاع واحد با مكاتبه

 همايش نياز مورد هاي كارگاه و ها كلاس ها، سالن

 نت كافي و اي رايانه نياز اعلام و رساني اطلاع واحد با مكاتبه

 همايش به مربوط هاي گواهي و غياب و حضور هاي برگه غذا، ژتون تهيه و ريزي برنامه

 همايش به اي رايانه خدمات و نت كافي سيستم استقرار جهت ريزي برنامه

 همايش نياز مورد نيروهاي بيني پيش و دبيرخانه استقرار جهت ريزي برنامه

 ...و همايش برنامه مقالات ،خالصه CDاز اعم همايش فولدرهاي محتويات تكميل و سازي آماده

 شده تعيين مكانهاي در همايش هاي پارچه/ بنر تهيه و نصب



 همايش نياز مورد كارگاههاي محل و كالسها ها، سالن سازي آماده 

 شده تعيين هاي غرفه در مربوطه شركتهاي تجهيزات و وسايل استقرار

 محل در...) و غذا ژتون فروش محل بانك، نت، كافي دبيرخانه،( اجرائي واحدهاي استقرار

 همايش برگزاري شده تعيين

 و همايش در درگير واحدهاي كليه اجرايي فرآيند وضعيت آخرين بررسي نهايي جلسه تشكيل

 و نواقص رفع و شده تعيين وظايف شرح براساس همايش واحد هر ليستهاي چك بررسي

 آمده پيش و احتمالي مشكالت

 در كنندگان شركت توسط الكترونيكي صورت به پس اين از كه همايش ارزشيابي هاي فرم توزيع

 .گيرد مي صورت همايش برگزاري از بعد مداوم آموزش سامانه آنها پروفايل

 خصوصي هاي شركت هماهنگي با فراغت اوقات در سياحتي هاي برنامه تدارک جهت هماهنگي

 شهر داخل

 همايش اختتاميه مراسم برگزاري

 .باشند نمي بازآموزي مشمولين جزء كه كنندگاني شركت به مقاله ارائه و شركت هاي گواهي توزيع

 دريافت جهت EDCپزشكي آموزش و مطالعات توسعه مركز سخنراني( به و )پوستر مقاله دهندگان ارائه اسامي ليست ارسال

 مقاله ارائه امتياز

 امتياز دريافت جهت EDC پزشكي آموزش و مطالعات توسعه مركز به بازآموزي مشمولين ليست ارسال

 بازآموزي

 همايش در كننده شركت رئيسه هيئت و اجرائي و علمي هاي كميته اعضاء براي تشكر و تقدير گواهي صدور

 3 ماده در منظور)فعاليت به دانشگاه مميزه هيئت دبير به علمي كميته اعضاء و علمي دبير كاركرد ساعات اعالم

 )آنها ارتقاء هنگام در علمي هيئت اعضاي ارتقاء

 ذيربط مراكز به همايش قطعنامه ارسال

 مالي امور شدن نهايي 


